PERSONERIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Nit. 835000010-3

‘ SOPORTE Y MEDIO DE INFORMACION INFORMACION CONFIDECIALI AREA RESPONSABLE DEL LUGAR DE UBICACION FISICA O
PROCESO NOMBRE DESCRIPCION CATEGORIA IDIOMA REGISTRO FORMAT( DISPONIBLE PUBLICAI ELECTRONICA
gestion documental Acta comité de archivo Evidencia y registro de deliberaciones y decisiones en torno al proceso ddactas espanol documento fisico N/A disponible no publica oficina asesora de planeacion.
gesion administrativa -fin| Acta comité de compra Es el documento elaborado por el Secretario de un Comité en el cual se rfactas espafiol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera.

Personera delegada para el fortalecimiento de la particiapacion
fortalecimiento de la parfActa constitucion de veedurias Documento que resume la diligencia adelantada o realizada para la const|actas espanol documento fisico N/A disponible no publica ciudadana y el interes publico.
control interno Acta de cierre auditorias internas Es el documento en el que consta lo sucedido y tratado en las auditorias |actas espafiol documento fisico y digital pdf disponible no publica Oficina de Control interno
gestion humana Acta de Copasst Es el documento en el que consta lo sucedido y tratado en las reuniones |actas espafiol documento fisico N/A disponible si publica Oficina Asesora de Planeacion.
gestion humana Acta de P Acto administrativo mediante el cual se oficializa la vinculacidn del empl¢ laborales espafiol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera y archivo.
gestion humana Acto Ad rativo de nombr Acto administrativo mediante el cual se hace el nombramiento del funciq|laborales espanol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera y archivo.
disciplinario Auto cierre de i i6 Auto mediante el cual se ordena el cierre de la etapa probatoria luego de|disciplinarios espanol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto comisorio Auto mediante el cual el funcionario competente, quien avocé conocimig disciplinarios espaiiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto de apertura de Investigacion Auto mediante el cual se ordena iniciar investigacion disciplinaria, vinculgdisciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto de Archivo Auto mediante el cual se evaltian los hechos denunciados de acuerdo cor| disciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto de Ind: ion Preli Auto mediante el cual se da inicio a la actuacion procesal, contra personadisciplinarios espanol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto Inhibitorio Auto mediante el cual se resuelve no iniciar la accién disciplinaria, por da|disciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto remisorio Auto mediante el cual se ordena remitir la queja a otra dependencia de I disciplinarios espaniol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Auto resuelve recurso reposicion Auto mediante el cual se evaltan los argumentos presentados por el (los)| disciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
gestion administrativa y f|Libro auxiliar de caja menor Documento fisico o magnético, donde se relaciona cronolégicamente el r{ caja menor espafiol documento digital excel disponible no publica oficina administrativa y financiera.
gestion administrativa y f| Certificado de disponibilidad presup | [Certificado de Disponibilidad Presupuestal. contratos espaniol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera.
gestion administrativa y f| Certificado de registro presupuestal Certificado de registro presupuestal. contratos espafiol documento fisico N/A disponible si publica oficina administrativa y financiera.
gestion administrativa y f|Circulares Documento de uso interno que se dirige a todos o aparte de sus funcion|circulares espafiol documento fisico y digital pdf disponible no publica oficina administrativa y financiera.
disciplinario Comunicacion solicitud de datos de hoja de v|Documento escrito mediante el cual se solicita a la Oficina de Talento Hu|disciplinarios espaniol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Constancia de Ejecutoria Documento escrito en el cual se consigna el trdmite de notificacion de loddisciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
gestion humana Constancia Laborales Documento aportado a los integrantes de la organizacién que trabajen cd|certificado espafiol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera.
gestion juridica Contratos Acuerdo generado por las partes y estas se comprometen reciprocament contratos espanol documento fisico y digital pdf disponible si publica oficina administrativa y financiera y archivo.
gestion administrativa y f| Estad bl Documentos de cardcter cuantitativo y cualitativo que revelan la situacid|estados contable/espafiol documento fisico y digital excel disponible si publica Oficina administrativa y financiera.
gestion humana Hojas de vida Documento que recopila la informacién profesional, académica, laboral, yf contratos espafiol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera y archivo.
control interno Informe de auditoria Es el documento emitido por el Auditor como resultado final de su seguirjinformes espariol documento fisico y digital pdf disponible no publica Oficina de Control interno
control interno Informe de Control Interno C bl Es un documento escrito que tiene el propdsito informar el estado de los|informes espafiol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
control interno Informe de Derechos de Autor Es un documento escrito que tiene el propésito de informar el estado de|informes espafiol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
direccion estrategica Informe de Gestion anual Es un documento escrito que tiene el propédsito informar la gestion desar|informes espanol documento fisico y digital pdf disponible si publica Oficina Asesora de Planeacion.
direccion estrategica informe de 1to trimestral de gestion| Documentacion que se presenta una sintesis de las actividades desarrollg planes espafiol documento fisico y digital excel disponible no publica oficina de control interno vy oficina asesora de planeacion
control interno Informe Ejecutivo Anual Es un documento escrito que tiene el propésito informar el estado contalinformes espariol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
control interno Informe Rendicién de Cuentas Contraloria |Es un documento escrito que tiene el propdsito informar la rendicion de |informes espanol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
control interno Informes a entes de vigilancia y control documento mediante el cual se rinde informacion a las entidades de vigillinformes espafiol documento fisico y digital pdf disponible si publica Oficina de control interno.
todos los procesos Informes de Gestién Es un documento escrito que tiene el propésito informar la gestion desar|informes espariol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
control interno Informes Pormenorizados son los documentos que informan sobre el estado de la entidad en respe|informes espanol documento fisico y digital word disponible si publica oficina de control interno
gestion juridica | de contratacion Documento que plasma los lineamientos para la contratacion. manual espafiol documento fisico N/A disponible no publica oficina administrativa y financiera- control interno.
gestion humana | de fi documento que detalla las funciones y los cargos en la entidad manual espariol documento fisico y digital word disponible si publica despacho personero distrital- oficina control interno
direccion estrategica Mapa de riesgo Se trata del plan elaborado basados en los Mapas de Riesgos instituciona| planes espanol digital excel disponible no publica oficina asesora de planeacion.
gestion administrativa y ffNomina Es el documento donde se encuentran uno a uno los funcionarios y dond[nomina espaiiol documento fisico y digital excel disponible si clasificada oficina administrativa y financiera y archivo.
disciplinario Notificacion por edicto a sujetos procesales |Documento escrito mediante el cual se notifica una decision proferida de]disciplinarios espaniol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Notificacién por estado Documento escrito mediante el cual se notifica una decision proferida de|disciplinarios espanol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
control interno Plan de Auditoria Documento mediante el cual se describen las actividades y los preparativ|planes espafiol documento fisico y digital excel disponible no publica Oficina de Control interno
direccion estrategica Plan de Compras Es la descripcion ordenada de todos los bienes y servicios requeridos paiplanes espaniol documento digital excel disponible no publica oficina administrativa y financiera.
control interno Plan de Mejoramiento auditorias internas Es el documento emitido por el Auditor como resultado final de su exam{planes espaiiol documento fisico y digital excel disponible no publica Oficina de Control interno
control interno Plan de mejor institucional Es el documento emitido por el Auditor como resultado final de su examdplanes espafiol documento fisico y digital excel disponible no publica Oficina de Control interno
direccion estrategica plan estrategico institucional Documento base para los lineamientos institucionales, las metas, los obj¢ planes espaniol documento fisico y digital word disponible si publica oficina asesora de planeacion.
gestion humana Plan instituci de bi el Plan de actividades de Bienestar Social, Seguridad y Salud en el Trabajo, ¢ planes espaiiol documento fisico y digital pdf disponible si publica Oficina Asesora de Planeacion.
gestion humana Plan institucional de capacitacion Es el Documento donde se consignan los diferentes programas de capacifplanes espafiol documento fisico y digital pdf disponible si publica Oficina Asesora de Planeacion.




gestion humana Plan institucional de seguridad y salud en el t|Plan para prevenir la aparicion de enfermedades laborales y la ocurrencig planes espafiol documento fisico y digital pdf disponible si publica Oficina Asesora de Planeacion.

direccion estrategica Planes de accion Documento que trata las actividades a desarrollar para el cumplimiento d planes espafiol documento fisico y digital excel disponible no publica oficina asesora de planeacion.

control interno Planes de mejor Documento que acredita las acciones de mejora teniendo en cuenta las f{planes espariol documento fisico y digital excel disponible no publica oficina de control interno.

direccion estrategica Pr Jimi Documento donde se caracteriza el flujo de trabajo de una determinada 4 manual espafiol documento fisico y digital word disponible no publica oficina asesora de planeacion.

disciplinario Recursos de Queja Documento escrito o electrénico presentado por una de las partes o por {disciplinarios espafiol documento fisico y digital word disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial
disciplinario Recursos de Reposicién Documento escrito o electronico presentado por una de las partes, en el |disciplinarios espaniol documento fisico N/A disponible no reservada Personera delegada para la vigilancia de la Conducta Oficial

Personera delegada para el fortalecimiento de la particiapacion

fortalecimiento de la part Resolucion Constitucion de veeduria Acto administrativo que da a conocer la conformacién de la veeduria. actas espaniol documento fisico y digital word disponible no publica ciudadana y el interes publico.

control interno a el plan de mejor Son documentos en el cual la oficina de control interno registra los datos|auditoria espaiiol documento fisico y digital word disponible no publica Oficina de Control interno

control interno Solicitud informacion a las dependencias Comunicacién interna que es dirigida a cada una de la dependencias de I{auditoria espafiol documento fisico y digital word disponible no publica Oficina de Control interno

direccion estrategica Plan Institucional de Archivo docuemento donde se encuentran los planes, proyectos y programas par|planes espaniol documento fisico y digital pdf disponible no publica oficina asesora de planeacion.

gestion documental Tablas de retencion doc | Listado de series y sus correspondientes tipos documentales, a las cuales| TRD espafiol documento fisico y digital word disponible no publica oficina asesora de planeacion.




